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Direttiva del Dirigente Scolastico sulla vigilanza durante uscite didattiche e
viaggi di istruzione.

Riferimenti normativi

La presente direttiva disciplina gli obblighi di vigilanza del personale scolastico durante uscite
didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione nelle scuole dell'Infanzia, Primaria e Secondaria
di | grado, in conformita alla normativa vigente, tra cui:

e D.Lgs.297/1994, artt. 204, 205, 396

o Codice Civile, artt. 2047 e 2048 (responsabilita per fatto degli alunni)

e D.Lgs.81/2008 (tutela della salute e sicurezza)

¢ Linee guida del Ministero dell’Istruzione su uscite e viaggi di istruzione

¢ CCNL Comparto Scuola (obblighi di servizio e vigilanza)

Regolamento d’Istituto e PTOF

La vigilanza sugli alunni costituisce obbligo giuridico e dovere professionale del personale
scolastico.

Finalita della direttiva
e Garantire la sicurezza fisica e psicologica degli alunni.
e Assicurare un livello di vigilanza adeguato all’eta e al contesto.
o Definire ruoli, responsabilita e procedure operative.

e Prevenire situazioni di rischio, infortuni e comportamenti pericolosi.

Rapporti numerici e composizione del gruppo

Scuola dell’Infanzia
A
FUTU RA PER L’ITALIAI[-)‘} 38‘»’4?\%..‘} E:it;E:;ZT.iniﬁ'“"*a

N Ofenidere dell Slrsione :._I'] Italiadomani
sy ¢ dol Oflorils - [ ——




ISTITUTO COMPRENSIVO GUALDO CATTANEO - t\iﬂ

Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di | grado Erasmus+
Via del Monte,14 - 06035 - Gualdo Cattaneo (PG) r
Sede Presidenza e Segreteria: Via San Rocco 3, Ponte di Ferro (PG) “ M
Tel. 0742 91211 - pgic82900e@istruzione.it - www.icgcattaneo.edu.it 01 00 D
C.F. 91025920546 - C.M. PGIC82900E GREEN 0 EUROPEI

e Rapporto minimo: 1 docente ogni 10 bambini.

o Eraccomandata la presenza di collaboratori scolastici o altri adulti accompagnatori.
Scuola Primaria

e Rapporto minimo: 1 docente ogni 15 alunni.

e Per uscite in contesti complessi (boschi, musei affollati, mezzi pubblici): 1 ogni 10.
Scuola Secondaria di | grado

e Rapporto minimo: 1 docente ogni 15 alunni.

e Perviaggi con pernottamento: almeno 2 docenti per gruppo.

Il Dirigente puo autorizzare rapporti pit favorevoli in presenza di alunni con BES o situazioni

particolari.

Obblighi di vigilanza del personale accompagnatore

Gli accompagnatori devono:
4.1 Prima dell’uscita
o Verificare la presenza delle autorizzazioni delle famiglie.
e Informare gli alunni sulle regole di comportamento.
e Accertare che il mezzo di trasporto sia conforme alle norme di sicurezza.

e Assicurarsi che gli alunni siano dotati di quanto necessario (abbigliamento adeguato,
medicinali autorizzati, ecc.).

Durante gli spostamenti
e Distribuirsi in modo funzionale:
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o undocente in testa,
o unoin coda,
o altrial centro del gruppo.
e Garantire vigilanza continua e attiva.
e Controllare salita e discesa dai mezzi.
¢ Verificare periodicamente la presenza di tutti gli alunni.
Durante le attivita
¢ Mantenere un livello di vigilanza adeguato all’eta degli alunni.
e Prevenire comportamenti pericolosi.
¢ Non lasciare mai il gruppo senza supervisione.
e Coordinarsi con guide, esperti o personale esterno, senza delegare la vigilanza.
Durante i pasti e i momenti informali
e Assicurare una presenza costante.
e Evitare che gli alunni si allontanino senza autorizzazione.
e Prestare particolare attenzione a eventuali allergie o esigenze specifiche.

Durante la notte (per viaggi con pernottamento)
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e | docenti devono essere alloggiati sullo stesso piano o in prossimita delle camere degli

alunni.
e Garantire turnazioni di vigilanza in caso di necessita.

o Verificare il rispetto delle regole e degli orari.

Comportamenti degli alunni

Gli alunni sono tenuti a:
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e Rispettare le indicazioni dei docenti.

e Mantenere un comportamento corretto e responsabile.
¢ Non allontanarsi dal gruppo.

e Rispettare luoghi, persone e beni.

La violazione delle regole pud comportare provvedimenti disciplinari, come da griglia di
valutazione del comportamento.

Gestione delle emergenze
In caso di incidente, malore o situazione critica:
¢ Il docente responsabile attiva immediatamente i soccorsi.
¢ Un accompagnatore resta con I’alunno, gli altri garantiscono la vigilanza del gruppo.
¢ Siinforma tempestivamente la famiglia e il Dirigente Scolastico.
o Siredige relazione dettagliata dell’accaduto.
Responsabilita

e Laresponsabilita della vigilanza ricade sul personale accompagnatore per tutta la
durata dell’uscita per culpa in vigilando in caso di comportamento negligente.

Disposizioni finali

La presente direttiva:
o Diventa parte integrante del Regolamento d’Istituto.
o Evincolante per tutto il personale coinvolto.

e Viene pubblicata all’albo e comunicata ai docenti.

Gualdo Cattaneo, 23/03/2026
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Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa. Carla Tasselli

Firma autografa sostituita a
mezzo stampa ai sensi dell’art.
3, comma 2, d.lgs n.39/1993

Firmato digitalmente
Il Dirigente scolastico

| Prof.ssa TASSELLI CARLA
23/03/2026 07:36:00
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